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Modul:
Systém schvalovania dokumentov - SSD
Evidencia a obeh dokumentov - Registratura

Systém schvalovania dokumentov - SSD je intranetova aplikacia, ktora zabezpecuje
/ elektronizaciu procesov. SSD je prepojend s databazou udajov informacného
systému SRS®. Vybavovat a zabezpecovat procesy elektronicky je v organizacii
mozné v [ubovolnych oblastiach, v Zzavislosti od potreby organizicie a od
st softvérovych aplikdcii, ktoré su v organizacii pouzivané. Prikladom elektronického
schvalovania dokumentov méze byt napr. schvalovanie pldnovanej dovolenky
zamestnanca nadriadenym pracovnikom, schvalovanie Ziadaniek na pouzitie firemného/podnikového
auta a pod., s prepojenim na suvisiacimi dokumentami. Samozrejmostou v nadvaznosti na Registraturu
SRS® je likvidacia a obeh faktury. SSD je mozné vyuzit v roznych oblastiach — v oblasti ludskych zdrojov,
uctovnictva, verejného obstaravania, rozpoctu atd. Z uvedeného dévodu sa aplikacia SSD implementuje
pre konkrétnu spolo¢nost,na mieru”, podla jej potrieb.

SSD pomaha standardizovat procesy, odstranovat ich duplicity, ¢i chyby
v procesoch. Vysledkom automatizacie je nielen ulahcenie prace ale aj
urychlenie prace, za ucelom zabezpecit uspech a kvalitné rozhodnutia
Vasich zamestnancov.
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im Vam zavedenie Aplikacie SSD pomoéze?

zjednodusi pristup k informéacidm a prehladnost
zefektivni a zrychli pracu a riadenie

znizi administrativne zatazenie a chybovost
zrychli proces vybavovania

minimalizuje naklady

zvysi kvalitu a zarucuje konzistentnost v idajoch a zvysi zodpovednost u zamestnancov

O000000

znizi ndklady o finan¢né prostriedky usetrené za kanceldrsky papier
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Ako to je v pripade, ak organizacia nema
zavedené automatizované procesy?

nekonecné papierovanie, kopirovanie, stracanie dokumentacie
nesplnenie uloh na ¢as

nizka efektivita prace

a v neposlednom rade nespokojnost z kone¢nych vysledkov

Aplikacia SSD sa vyznacuje jednoduchostou nasadenia aimplementacie,
flexibilitou, bezpecnostou a odolnostou, jednoduchou spravou. SSD je
pripravené na pouzitie s novymi pokrocilymi technolégiami.

Sucastou modulu SSD je modul Registratury,
kde je mozné evidovat doslu a vyslu postu s
moznostourealizovaniaworkflowu (schvalovania
dokumentu) s tym, Ze dany workflow moze byt
pevny presne definovany k typu dokumentu
(ako napr. likvidacia faktury) alebo volny, kde
uzivatel rozhoduje kto sa k danému dokumentu
vyjadruje a kto ho schvaluje.

Aplikacia SSD sa prispdsobuje podla poziadaviek
a procesov klienta a jednotlivych uzivatelov na
zaklade nastavovania konfiguracie a prdv, ide
o personalizovanu aplikaciu ¢i uz z pohladu
klienta alebo uzivatela.
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V radmci aplikacie SSD je mozné realizovat
evidencie a schvalovacie procesy, ktoré
sa netykaju len ekonomickych oblasti ale
aj administrativnych ¢innosti ako je napr.
schvalovanie prdv, zverejiiovanie a schvalovanie
internych dokumentov ako su napr. interné
smernice a usmernenia.

V rdmci prac realizovanych v projekte
implementacie SSD Vam zmapujeme a
zakreslime procesy s navrhom moznych

optimalizacii a zo spresnenim zodpovednosti, za
jednotlivé ¢innosti.
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Proces schvalovania
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